
Checkliste Einzelarbeitsplätze
	Nr.


	Frage
	Antwort
	Maßnahme
	Zu erledigen bis

(Datum/ Name)

	1
	Ist bekannt, an welchen Stellen im Be -

trieb Einzelarbeitsplätze (EAP) bestehen?

 
	
	
	

	2
	Ist geprüft worden, ob an diesen Arbeitsplätzen gefährliche Arbeiten durchgeführt werden? 


	
	
	

	3
	Ist geprüft worden, ob die mit diesen Tätigkeiten verbundenen Gefährdungen durch Änderungen der Arbeitsabläufe, Einsatz anderer Arbeitsmittel oder andere Maßnahmen verhindert werden

können? 


	
	
	

	4
	Werden Alleinarbeitsverbote für gefährliche

Arbeiten beachtet? 


	
	
	

	5 
	Ist im Rahmen einer Gefährdungsbeurteilung

ermittelt worden, mit welchen besonderen Maßnahmen (z. B. Kontrollgänge, telefonische Meldungen in festgelegten Abständen, Einsatz einer Personen-Notsignalanlage – PNA)

Beschäftigte mit nicht vermeidbaren gefährlichen Alleinarbeiten wirksam überwacht werden können? 


	
	
	

	6
	Beinhaltet die Gefährdungsbeurteilung

auch Gefahren durch besondere physische und psychische Beeinträchtigungen (z. B. schwere körperliche Belastung, hohe Konzentrationsanforderungen usw.)

sowie durch kriminelle Einwirkungen?  


	
	
	

	7
	Sind diese Maßnahmen umgesetzt und

allen betroffenen Mitarbeitern bekannt? 


	
	
	

	8
	Sind sie in einer Betriebsanweisung beschrieben und sind alle betroffenen Kollegen darin unterwiesen worden? 


	
	
	

	9
	Wird die Unterweisung mindestens einmal jährlich wiederholt? 


	
	
	

	10
	Wird die Einhaltung der nach Frage 5 festgelegten Maßnahmen regelmäßig kontrolliert und werden Zuwiderhandlungen konsequent verhindert (notfalls z. B. auch durch Abmahnung des betreffenden Kollegen)? 


	
	
	

	11
	Werden geeignete Mitarbeiter für

gefährliche Arbeiten an Einzelarbeitsplätzen

besonders ausgewählt? 


	
	
	

	Beantworten Sie die folgenden Fragen nur, wenn Sie eine Personen-Notsignalanlage

(PNA) einsetzen: 

	12
	Besitzen Sie dafür eine  Baumusterprüfbescheinigung nach DIN V VDE V 0825-1? 
	
	
	

	13
	Ist die PNA vor der ersten Inbetriebnahme

durch einen Sachkundigen (z. B. Hersteller) geprüft und ist darüber ein Prüfbericht ausgestellt worden? 

	
	
	

	14
	Wird die PNA durch einen Sachkundigen (z. B. Hersteller) mindestens einmal jährlich auf sichere Funktion überprüft und wird der Prüfbericht bis zur nächsten Prüfung aufbewahrt?

	
	
	

	15
	Wird die PNA nur durch den Hersteller

instand gesetzt? 


	
	
	

	16
	Ist die Funktion der Anlage unter  Betriebsüblichen Bedingungen nachgewiesen? 


	
	
	

	17
	Gibt es eine Betriebsanweisung für den

Gebrauch der PNA? 


	
	
	

	18
	Ist vor der ersten Inbetriebnahme der

PNA eine Alarmübung durchgeführt

worden?


	
	
	

	19
	Wird diese Übung mindesten einmal

jährlich wiederholt? 

	
	
	

	20
	Wird in der Notsignal-Empfangszentrale

nur Personal eingesetzt, das mindestens 18 Jahre alt, über die technischen und organisatorischen Abläufe im Zusammenhang mit dieser Aufgabe unterwiesen und anhand der Betriebsanweisung

in diese Aufgabe eingewiesen worden ist?

	
	
	

	21
	Ist sichergestellt, dass die Notsignal- Empfangszentrale bei Eintreffen eines Alarms jederzeit und unverzüglich Rettungsmaßnahmen einleitet?


	
	
	

	22
	Ist gewährleistet, dass der genaue Aufenthaltsort

eines in Not geratenen Alleinarbeiters jederzeit festgestellt werden kann?
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